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Podrobnosti k nékterym zméndm v Narodnim archivnim portale tykajici se vybéru archivilii a jejich pfedavani k trvalému uloZeni

(od 20. 11. 2023)
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1. Vypnuti kontroly formatl v ePredani

Proc?
V odlivodnénych pripadech muze archivar nové vypnout kontrolu formatl pro trvalé ulozeni.
POZOR

Archivar, ktery kontrolu vypnul, bere na védomi vSechny disledky z toho plynouci. Tzn. pfipadna problematicka ¢itelnost nevystupnich format(, nemoznost jejich
migrace v budoucnu a v disledku toho nedostupnost informaci obsaZzenych v takto ukladanych souborech muze téz vést ke ztraté takové archivalie. Operace se
zapisuje do historie fizeni, véetné opravnéné osoby, ktera vypnuti kontroly provedia.

Jak na to?

Timto postupem se vypina kontrola format( pouze pro celou prejimku.

“

Na hlavni strance fizeni nebo ve vybéru entit pouzit prepinac
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Problematické komponenty sice stale z(stavaji vyznacené, ale pUjdou odeslat k trvalému ulozeni.
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2. Ulozeni sip bez komponent, skartacnich SIP (ePredani)
Proc?
Opét pouze v odlivodnénych pripadech muze archivar nové povolit uloZeni SIP, které se do ePredani dostaly z faze vybéru archivalii. (Napt. zanikly ptvodce,
ktery jesté stihnul podat skartacni navrh). Tzn. MUze jit o balicky pripravené pro vybér archivalii, nikoliv pro trvalé uloZeni, a proto mohou obsahovat pouze
metadata, bez komponent.
POZOR
Archivar, ktery toto umozni bere na védomi vsechny dlsledky z toho plynouci. Tzn. pfipadna absence komponent, problematicka citelnost nevystupnich
formatl, nemoznost jejich migrace v budoucnu, a v disledku toho nedostupnost informaci obsazenych v takto ukladanych souborech mize téz vést ke
ztraté takové archivdlie. Operace se zapisuje do historie fizeni, véetné oprdvnéné osoby, ktera vypnuti kontroly provedla.

Jak na to?
V ePredani archivar v seznamu nahranych SIP vidi, o jaky typ SIP balicku jde (Pfedani/Skartace) a zarover vidi pocet pfipadnych chybéjicich komponent.

+ Posoudit archivafem
m i= Archivalie dle arch seznamu 17 Vie v Vie v  Filtrovat Y Chybéjici balicky: O
O D

Stav Cesta Velikost Cas prijeti Davka Typ

Chybéjici komponenty

[J 175160 Ceka na komp. 00aacca3-2798-46e€2-94c2-f7adde526da2-170144. 64866 1.12.202. 1855 Skartace
O 175159 Ceka na komp... 00abd5af-a9bf-47d7-ae6b-1869beabb212-1701440... 37388 1.12.202... 1855 Skartace
O 175158 Ceka na komp... 00a45498-8626-431f-a2d6-b0cbaf8cef00-1701440.. 154353 1.12.202... 1855 Skartace

Aby mohl pokracovat ddle, musi povolit Posouzeni archivafem. Pak se mlze dostat do ,,Vybéru entit” pro nahled na stav pfeddvaného a pfip. mlze bud
vyzadat predani komponent nebo vse pripravi k uloZeni (Sprava zarazeni atd.).
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3. Uprava excelu pro off-line praci (eVybér)

1) Seznam je nové zcela otevieny
->|ze provadét hromadné Upravy, filtrovat, radit A-Z apod.
->riziko nevhodné zmény, diky ¢emuz pak seznam nepljde nahrat zpét do portdlu (napt. pfi vymazani interniho ID).

->pozor — kvlli mozné nekonzistenci rozhodnuti pfi vybéru se uplatiiuje prepocet rozhodnuti tak, aby napt. nemohl byt spis oznacen k vyrazeni z vybéru (X)
a dokument v ném k trvalému uloZeni (A)

Napf.
Rozhodnuti z excelu Pfepocitani hodnot
SpisA S A
Dokumentl S S
Dokument2 A A
Dokument3 S S
Dokument4 S S

Pro zamezeni vybéru dokumentu ze spisu doporucujeme bud’ nechat si vygenerovat excel seznam jenom na zakladni entity.
Nebo nechat si zobrazit sloupec ,,Zakladni entita“ nebo ,,Spis/Dokument/Dil TS?“. Tak ziska archivar prehled o spisech a v nich vloZzenych dokumentech.
Rozhodnuti pak musi byt pro spis i jeho dokumenty shodné.
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‘ 3 |Zakl. entita? Spis/Dokument/Dil TS Digitélni/A Spisovy 2n¢SpisovC.j.  PofadcUlozeno  Jednoznaény identifikiEvid. islo Obsah Celkova da Rozhodnut Interni ID
Zakladni entita? 4 A Spis digital 333 FN-300/2012 300 eSSL:identifikator spis FN-300/201Nazev spisu - Zddost o soutinnost se zfizovatelem 012 A 26767
Spis/Dokument/Dil TS? 5 Dokument digitdl  33.3 FN-30(:300 eSSL:identifikator_dok FN-300/201Nazev dokumentu, véc-doruceny dokument, digitalni :2012 A 26767
6 Dokument digitdl 333 FN-30¢305 eSSL:identifikator_dok FN-305/201Nazev dokumentu, véc-vlastni dokument, digitalni 2012 A 267
) . A Spis digital ~ 33.3 FN-M/ZW’A_OO eSSL:identifikator spis FN-400/201 Nazev spisu - Zadost 0 soucinnost se zrizovatelem 2 S 267!
Spisovy znak 8 Dokument digital ~ 33.3 FN-40(200 essLidentifikator_dok FN-400/201 Nézev dokumentu, véc-dorugeny dokument, digitalni 2012 S 267681
Spisova znacka 9 Dokument digital 333 FN-407405 essL:identifikator_dok FN-405/201Nézev dokumentu, véc-vlastni dokument, digitalni 2012 [s |+ 267684
Ci. 10

Poradoveé ¢islo

Ukladaci jednotka
Jednoznacny identifikator
Ev.C.

Obsah

2) Nové lze provadét upravu nastaveni zobrazovanych sloupct
Nastaveni pak bude pouZito ve viech ostatnich tizenich ptislusSného archivare.



Vybér entit [:]
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™ Nastaveni sloupct
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bér sloupct pro excel

Spis. znatka/Cj
Skartacni znak
Skartacni Inita
Celkova datace
Omezeni pristupu
Souvisejici osoby
Klicova slova

igitéini/Analogové
pisovy znak

Spisova znacka

j

Poradoveé Cislo

Ukladaci jednotka
Jednoznaény identifikator
Spis/Dokument/Dil TS?
Ev.C

Obsah

Datace

Sk. zn./Lhita
Obsah-dopinéni
Omezeni pristupu - popis
Agregace rozhodnuti
Poznamka

Forma uchovani

Celkova datace rok
Rozhodnuti archivare

Pozn.: vybér sloupc zlistane uloZen i pro ostatni fizeni
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